
図書館ガイダンス
～図書館・メディアセンターのご案内～

本日の内容

◆メディアセンターの利用
◆図書館の利用

新型コロナウイルスに関する感染拡大防止のため、本年度は一部ガイダンスを実施致しま
せん。資料及びスマートフォンなどで図書館・メディアセンター利用案内動画を視聴いた
だき、ご不明な点は図書館までお問い合わせください。 利用案内動画



メディアセンターの利用について



★個人ＰＣ席 ４５席

★カラープリンター、スキャナー

★ＤＶＤ・ＣＤ等の視聴覚資料貸出

１Ｆ

１階はサイレントエリアです。

２Ｆ

★個人ＰＣ席 １６席

★Ｍａｃ ＰＣ ２台

★ノートＰＣ

★グループ学習席、プロジェクター設備

★カラープリンター、スキャナー

メディアセンター



・WordやExcel、PowerPoint等のソフトの利用。

・インターネットの閲覧

・YouTubeなどの動画の視聴

・資料の印刷〈ポイント制〉

・DVDの視聴

・デジタルカメラ、ビデオカメラの貸出
など

メディアセンターでできること



印刷ポイント制

★年間５００ポイント印刷をすることができます。

メディアセンターでの印刷は、ポイント制です。

★ポイント残高はデスクトップ

右上に表示されています。

計画的に使用しましょう。



ポイント利用状況の確認方法

Taro_Ryuka

Taro_Ryuka

Taro_Ryuka

Taro_Ryuka

デスクトップアイコンの詳細をクリック

RyukaPotalのID・パスワードでログイン

「最近のプリントジョブ」
をクリック

印刷の履歴が確認できます。



★ポイントが不足した場合は追加購入することができます。

１ポイント １０円

証明書自動発行機で購入してください。

用紙の変更、ポイントの追加について

ポイントは翌日加算です。当日加算はできません。

★用紙サイズはＡ４の他にＡ３、Ｂ４、Ｂ５を用意しています。
変更を希望する場合、受付の職員に申し出てください。



印刷（複数ページ印刷）

授業で指定された資料を
印刷するときは、

1枚の用紙に複数ページを
印刷しましょう！
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＊印刷の仕方がわからないときは受付の職員まで。

授業のテキスト印刷やレポートの締め切り前は大変混雑します。
早めに取り組みましょう。



メディアセンター 注意事項

★館内での食事は禁止です。フタ付き飲み物（ペットボトル・水筒

など）に限り許可しています。

★スマートフォンの通話等、音の出る利用はしないでください。

★カード、ID・パスワードは、本人以外使用できません。

★コンピュータウイルスの操作や違法コンテンツの利用は厳禁です。

ルールを守って利用しましょう。
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作成したデータはパソコンの電源を切るとすべて消去されます。

必ずＵＳＢメモリやクラウドなどに保存するようにしましょう。

※学生の皆さんは、OneDriveを無料で利用できます。



図書館の利用について



図書館の入館方法

学生証が必要です

忘れた時はカウンターへ バーコードもしくは磁気をスキャンします。



ブレイクエリア ラーニングコモンズ

ボックス席カウンター席

図書館の主なエリア



ブックツリーには新しく入った本や
メディアで紹介された本が並んで
います。

雑誌は約３７０タイトル。
人気ファッション誌やグルメ情報誌
もあります。

新着図書コーナー 雑誌コーナー



就職、資格、検定に関する本

書き込みは厳禁です。
問題集を回答する場合、コピーをとり利用してください。

館内のコピー機の利用は
申し込みが必要です。



自習室

PCの貸出もできます。

３０分で７０％～８０％の充電

スマートフォン充電スタンド



・静かに利用しましょう。コモンズエリア以外の会話は原則禁止です。

・館内での食事はできません。

フタ付き飲み物（ペットボトル・水筒など）に限り許可しています。

・スマートフォンは通話等、音の出る利用はしないでください。

・荷物の放置など、他の利用者の迷惑になる行為禁止です。

・貸出・返却は本人が手続きしてください。カードの又貸しは禁止です。

・本は丁寧に扱い、マナーを守って利用しましょう。

図書館のルール



本の貸出と返却は
カウンターか自動貸出機で
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※ 雑誌とＣＤ付きの図書はカウンターだけです。 図書館が閉っているときは、
図書館入口のボックスで
返却できます。

自分で本を戻してはいけません。
必ず手続きをしてください。



１０冊・２週間
〈大学院生は２０冊・１ヶ月〉

いちどに

図書は

雑誌は ３冊・４日間

借りられます。

期限厳守！



本は大学の資産です。
● ● ● ●

返却期限は守りましょう。

※汚損、紛失の場合は弁済いただきます。

未返却に注意！！

次、借りたい
んだけど！！



学生選書ツアー

学生書評コンテスト 古本市

BOOKカフェ

図書館のイベント





QRコードは学生手帳にもあります。

パソコンやスマートフォンから蔵書検索システム（OPAC)を利用します。

本の探し方
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ＯＰＡＣ（蔵書検索）

キーワードを入れて検索

パソコン画面を例に説明します。
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検索結果一覧
①タイトル

→詳細画面へ

②目次
③本の表紙

→Google bookへ

④絞込検索

②

①

③

④
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貸出可能：「利用可」

貸出中の場合
「貸出中（返却予定日）」

①本のタイトル

②所在 ③請求記号 ④状況

⑤備考
「新着図書」

ブックツリーにあり



書架での探し方

書架には請求記号順に

図書が並んでいます。
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675.4

Ry

請求記号

分類番号

著者記号

巻号



図書の閲覧が終わったら・・・

閲覧が終わったら
図書は返却台へ
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貸出手続きをした図書
を返却する時は、ここ
には返却しません。
※必ず１階受付カウンターへ


